STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR
BALITBANGDA PROVINSI JAMBI

PERMOHONAN INFORMASI PUBLIK

a Pelaksana Baly Muty
No Keglatan remahen Petugas PPID PPID Kalengkapan Waktu | Cutput Keterangan
Pelayanan Pembantu |
1 Pemohon dapat menyampakan permohonan informasi yang 1. Formulir permaohonan 30 menit | Formulir germchcnan
dibutuhkan melalui : informasl yang tersedia di | informasi yang telah diisi
1. Datang langsung dan meng's! tormulir permohonan informas| meja pelayanan PPID atau , lergkag dan dilampirt
dengan melengkapi fotocopy identitas din (KTP/SIM/Paspor) ditampilkan di website dan | fotoecpy/scana identitas
dan fotocopy akte pendirian bag badan hukum. dapat dl download. dir'/akte pendiirian badan
2. Melalui website dengan meng'si formulir yang telah di 2. Fotocopy atau scan Identitas | huium.
download can menyertakana scan (KTP/SIM/Paspor) dan = diri atau fotocopy akte i
fotocopy akte pendirian bag bacan hukum, kemudian dikirim pendirian bagl badan hukum |
ke alamat email PPID yang temters & website. darl pemohon Informasi. {
3. Mengirim fax formulir permohonan informasi yang telah diisl |
lengkap cisertal fax icent'tas (KTP/SIM/Paspor) dan fotocopy |
akte pendirian bagl bacan hukum, ke nomor fax PPID (yang i
telah dicantumkan & website maupun brosur/poster PPID). |
2 Melakukan registras’ berkas pemchon informasi publik, jika Buku reglster dan file khusus 30 menit | Daftar Permongcnan
dokumen/informas! yang dimintz telah termasuk dalam DIP dan dalam bentuk softcopy tentang M informasi yang telan
dimiliki cleh meja informasi, maka langsung diberikan kepada register permohonan Informasl. | tersusun calam Suku
pemochon yang menangcatangan! tande abukti penerimaan . ﬁ registrasi ¢an flle <husus
informasi/dokumen, jikz informasi/dokumen yang diminta L A regisrasi
belum termasuk czlam Da%ar Informasi Publik, maka berkas
permohonan disampaikan kepaca PPID atau PPID Pembantu. _
PPID meminta kepacz penguasz informasi/dokumen (OPD) Daftar Informasi Publik yang 3 hari Informasi/dckumen yang
untuk memberikan informasi/cokumen (yang sudah termasuk \ 4 telah ditetapkan, baik yang terbuka untuk publik.
dalam Daftar Informas! Pubiik) kepagz PPID untuk diberikan disimpan di OPD yang
kepada pemohon informasi. ‘ < . bersangkutan, maupun yang p
PPID menyiapkan tanggapan permgohonan Informasi. < — |_ disimpan di OPD lain di
lingkungan Pemerintah Kota
Jambl.
Informasi dokumenyang 30 menit Informasi publik yang

Memberikan informasi/dokumen yang dimintz oleh pemohon
disertai tandz bukti penerimaan informasi/dokumen.

[

diminta oleh pemohon.

diminta cieh pemahon.
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